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AVANT - PROPOS

Le présent document est un outil mis a la disposition du client par 'agence ICreaWeb afin de
connaitre et d’améliorer la gestion du CMS Wordpress que nous avons utilisé pour la créa-
tion de son site web.

Ce document fait partie intégrante du contrat et est délivré au client avec le site.
De plus, notre équipe s’engage a allouer une formation du CMS au client.

En cas de probléeme, veuillez-nous contactez a I'adresse présente contact@icreaweb.com.
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PRISE EN MAIN DU CMS

Connexion et déconnexion

Afin de vous connecter, vous devez tout d’abord, a la suite du lien de votre site, ajouter
«wp-admin». Vous arriverez par la suite sur la page de connexion. Vous devez rentrer votre
identifiant ainsi que votre mot de passe.

Vous voila a présent dans le tableau de bord de votre site.
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PRISE EN MAIN DU CMS

Création d’une page web

Afin de créer une nouvelle page sur votre site, vous devez passer la souris sur le lien
«Pages» dans le tableau de bord qui se situe sur la gauche et de cliquer sur «Ajouter».

@ Tableau de bord Tableau de bord

Accuedl

D'un coup deadl

W 5 pages

Articles

WordPress 4.6.1 ave: le théme Radi

Médias Moteurs de recherche retuses

Commentaires

Contact
& |

lableFress

Modification et suppression d’'une page web

Afin de modifier une de vos pages, vous devez cliquer sur le lien «Pages» situé dans le
tableau de bord sur la gauche. Une fois rendu les pages, passez la souris sur la page que
vous souhaitez modifier puis cliquez sur Modifier. Pour supprimer la page, vous devez cliquer
sur «Corbeille».

Médias Actions groupées ¥ | Apphquer Toutes les dates ¥

-

Litne

|_. Pages

Toutes les pages (pas de titre) — Page d'accueil

Modifier Modification rapide Corbeille  afficher
v

y .

Boutique

Commentaires
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PRISE EN MAIN DU CMS

Création d’un article

La création d’un article est basée sur le méme principe que la création d’une page. Passez
la souris sur la section Articles dans le tableau de bord puis cliquez sur Ajouter. Remplis-
sez tous les champs relatifs a la création d’'un nouvel article puis cliquez sur le bouton bleu
Publier, situé sur la droite.

Et dJEEN®
xR & » ™

Pour modifier ou supprimer 'article, méme principe que pour les pages, il suffit de cliquer sur
Modifier pour modifier et de cliquer sur Corbeille pour supprimer.

f Articles Tous (1) | Puble (1) | Corbeille (3}
4 i et ® apnliguer o dates T Toute ¥
Yous les artices Actions grouped e Toutes les date outes
Titre Aurteur
Mouveautis ManeG

neodifier  Modification rapide | Corbeille  Afficher

hédias Titre Aurteur

Pages

AChIoNS groupees v Appliquer

Commentaires
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PRISE EN MAIN DU CMS

En résumeé

En résumé aux deux articles précédents, c’est-a-dire la création d’'une page et d’un article,

il existe également un autre moyen de création sans passer par le tableau. Si vous étes sur
le site et non dans le tableau de bord, une barre noir d’outil se situe en haut du site. Dessus,
un raccourci + Créer existe. En passant la souris dessus, vous devrez donc alors cliquer sur
Pages ou sur Articles, ou sur tout autre sections proposées par le lien.

Point Gérald Personnalser Maodifier la page
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PRISE EN MAIN DU CMS

Page d’accueil - Ajouter, modifier et supprimer du contenu

Aprés avoir cliqué sur Modifier la page d’accueil, il vous suffit d’ajouter votre contenu dans
’emplacement prévu pour. En plus du texte, vous avez la possibilité d’ajouter un média tel
qu’une image ou une vidéo.

Afin de styliser votre contenu, différents outils sont disponibles : changer la taille de la police,
changer la police, aligner le texte a gauche ou a droite, le mettre en italique, changer la cou-
leur du texte ou encore y ajouter des liens.

Si vous désirez supprimer du contenu, il suffit de le supprimer de 'emplacement.

Mﬂ-dlﬁE-l‘ |& Pag-ﬂ Al
Saisissez votre titre ici
LT Pewrrailen - DG ST DO L G i (TR =g BT,
-
o i 1
Treufs b puacest
BT «-xx2SsLEEwn 1 Outils
saragraghe + U OB i-— ﬂ G0 ey 7]
Insertion du

Une fois votre contenu ajouter, n'oubliez pas de cliquer sur le bouton bleu Mettre a jour qui
se situe sur la droite afin de sauvegarder votre action.
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PRISE EN MAIN DU CMS

Modification de la fiche descriptive d’une voiture

Afin de modifier la fiche descriptive d’'une des voitures, vous devez premierement cliquer sur
le lien Car Listings dans le tableau de bord. Par la suite, passez la souris sur la voiture que
vous souhaitez modifier puis cliquez sur Modifier.

Tous [27] | Pl 300 | Broaslion (1] | Corbeille {E]
ALRIONS groupdes w e B Towbes les dabes ¥ Tows les scores SEO b Fultrg
SEQ Lizibalite Titre Margue Modele
a * L Pantiar
Solstice
153 modde
aCtuslismeant OF

= Car

AN Car Listings

L L g Migamn Culbs Hrkiar

g Corbaile

- - E Tayeta Conolla

Vous arriverez sur la page sur laquelle se trouve la fiche technique du véhicule que vous
pourrez modifier. Une fois les modifications terminées, n’oubliez pas de cliquer sur le bouton
bleu Mettre a jour.
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PRISE EN MAIN DU CMS

Ajouter une fiche descriptive

Création de la fiche et ajout des informations :

Pour créer une nouvelle fiche descriptive, vous devez vous rendre dans le lien Car Listings.
En haut, a c6té du titre de la page se trouve un bouton Add New Listings. Cliquez dessus.

§ Painl Gerald s L™ L n 3

Car Listingﬂ Add New Listing

Tous (21) | Publsés (209 | Brouillon (1) | Corbeille (8)

Achions groupess * | Appliquer loutes le
Fanes SEQ Lisibilite Titre
Commentaires L L2 : Pentim
i i - :
Solsticy
&= Car Listings i
tpa
ACTUEIE

Une fois rendu sur la page de la nouvelle fiche, vous devez rentrer les informations relatives
a la voiture.
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PRISE EN MAIN DU CMS

Ajouter une fiche descriptive

Ajouter les images de la voiture :

Une fois les informations relatives a la voiture complétées, vous pouvez ajouter une ou des
images de cette voiture. Deux options s’offrent a vous : ajouter I'image principale de la voi-
ture, celle qui s’affichera sur la page des véhicules, et ajouter d’autres images pour complé-
ter la galerie une fois la fiche technique de la voiture ouverte.

Un menu se trouve sur la droite de la page.

Premiérement, pour ajouter la photo principale de la voiture, appelée Image a la Une, vous
devez cliquer sur le lien plus Mettre une image a la une.

Image a la Une | &

B
T Wettre une Image a la Une
Galerie du Vehicule -

Ajouter images a la Galene

Aprés avoir cliqué sur le lien, vous pouvez soit sélectionner une image déja existante dans

la bibliotheque de médias, ou alors télécharger une image de votre ordinateur. Pour cela,
cliquer sur I'onglet Envoyer des fichiers en haut a gauche de la fenétre puis choisir une photo
en cliquant sur Choisir des fichiers.

Une fois la photo chargée, cliquez sur le bouton Mettre en image a la Une.
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PRISE EN MAIN DU CMS

Ajouter une fiche descriptive

Ensuite, pour ajouter des images a la galerie, cliquez sur le lien Ajouter des images a la
galerie.

Image i la Une i
v Mettre une image ala Une
Galerie du Vehicule "
Ajouter images a la Galene —

Méme principe que précédemment, il vous suffit d’ajouter les images que vous désirez et de
cliquer sur Ajouter a la galerie.

Une fois les informations rentrées ainsi que les photos, finalisez I'ajout en cliquant sur
Publier.

¥ Erat: BEroulllon Mogifier
Visual Texle

B Visibilite ; Public Modifier

.'i'ﬁ'. Publier tout de suite Modifier
"_n" Lisibikté: Bespin d amdlioration

Y| SEC: Mon disponible

“ >>>>>>>>>>>>>>>>>

Equipements &
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PRISE EN MAIN DU CMS

Supprimer une fiche technique

Afin de supprimer la fiche technique d’un véhicule, rendez-vous sur la page Car Listings.
La liste de toutes les fiches techniques s’affichera donc. Passez la souris sur celle que vous
voulez supprimer, et cliquez sur Corbeille.

- Pontiac Fontiac
! Solstice
WModifier

Modihication

rapide
Corbeille — | ~
Lfthcher

Ajout d’un modele ou d’une marque de voiture dans les listes

Si vous devez ajouter une nouvelle marque ou un nouveau modele a vos listes déja exis-
tantes, rendez-vous sur la page Marques & Modéles dans le lien Car Listings du tableau
de bord.

Pour ajouter une marque, rentrez son nom dans le champ texte Nom et cliquez sur Ajouter
nouveau Marque.

Commentaires You cho resd mone shaut Makes sod Modeld hene

H Car Listings

Ajouter nouveau Marque

Ham

Co mam et wufilisd wn P PErTOLT SLar Wolng 5t fie

Marques & Modeles \dentifiant

The “slug” i the URL-friendly version of the nome. If i wiually afl lowercate and contoing only

letfers. numbers, and hyphens

Ajouter nouveau Marque
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PRISE EN MAIN DU CMS

Afin d’ajouter un nouveau modéle, cliquez sur la marque en question dans la liste qui se
trouve sur la droite.

Sur le méme principe que précédemment, vous devrez écrire le nom du modéle a ajouter
dans le champ texte et cliquer sur Ajouter nouveau Modéle.

Gestion du top 10

Afin de modifier le top 10 des voitures les plus vues, cliquez sur I'onglet «Photo Slider» en

bas du tableau de bord. Une fois rendu sur cette page, la liste des diaporamas photo créés
apparait. Bien évidemment ici, il n’y a qu’n seul diaporama, appelé Top 10. Afin de le modi-
fier, cliquez sur le petit icone de crayon rouge sur la droite.
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PRISE EN MAIN DU CMS

Pour ajouter une image au top, cliquez sur «<Add Image», choisissez I'image dans votre
bibliothéque de médias ou directement sur votre ordinateur. Ensuite, ajoutez-lui un titre et
une description si vous le souhaitez. De plus, dans la partie Link, ajoutez le lien de la page a
laguelle renvoie la voiture. Finalisez I'ajout en cliquant sur «Save».

Image Tite

Oy Add Image |«

Uink

Pour finir, afin de supprimer ou modifier une image du Top 10, descendez dans la page pour
visualiser la liste des photos. Pour supprimer I'image, cliquez sur la corbeille bleue a droite,
ou pour la modifier cliquez sur le crayon rouge.
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PRISE EN MAIN DU CMS

Modification des horaires d’ouverture

Afin de modifier les heures d’ouverture de votre garage, vous devez aller sur 'onglet Heures
d’ouvertures dans le tableau de bord. La liste des jours avec les horaires s’afficheront, et
vous aurez donc la possibilité de modifier les heures, d’ajouter ou de supprimer des plages
horaires.

Une fois les modifications terminées, n’oubliez pas de cliquer sur Enregistrer les modifica-
tions.
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PRISE EN MAIN DU CMS

Modification du diaporama photo en en-téte du site

L’ajout ou la suppression de photo du diaporama visible sur I'accueil se fait en cliquant sur le
lien Meta Slider dans le bas du tableau de bord.

Afin d’ajouter une photo au diaporama, cliquez sur le bouton Ajouter une diapositive en
haut a droite de la page.

Pour supprimer une photo, passez la souris sur la photo désirée, une corbeille rouge appa-
raitra en haut a gauche de l'image, cliquez dessus.

Vous avez également la possibilité d’ajouter une légende a votre photo, Iégende qui apparai-
tra sur le diaporama.

Une fois les modifications terminées, appuyez sur Enregistrer.
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PRISE EN MAIN DU CMS

Réception des demandes de rendez-vous

Lorsqu’un client demandera un rendez-vous a l'aide du formulaire dans la page Prendre un
rendez-vous, vous recevrez dans votre boite mail un mail comme ceci.

jacques Franck

Chen(e]) Poini Geraid

Uin nowrsan ROV vient d'dre demandé par jacques Franck

Nouvelle demande de RDW

RDV dans vos locaux

Hioaires proposés
Ven 23 Sep & 11:00

Ven 23 Sep & 12:00
Adresgs MESing

Durée 1 heura
Holes  Besoin ndv po mon oo

m Refuser Feéponidine | oir en lgne

Réduser e nombne de ROV manguées grice aus confirmalions & sux rappels

aulomatiques. Essayer e LveSie

Merci da ne pas sépondre & ce mail Coid b Pasce g BEVDCILA

0oH

A vous d’accepter le rendez-vous, de le refuser et de répondre au client.
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CONCLUSION

L’équipe Icreaweb vous remercie de votre confiance dans la réalisation de votre site web.
Nous vous invitons a nous contacter en cas de problémes ou de questionnements en tout
temps a 'adresse suivante : contact@icreawb.ca .
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